Vanessa
Martinez

Graduate Gestion
de la PME (BAC+2)

e Organisation
e Accompagnement des dirigeants Niveau BTS NRC
e Ecoute

e Performante
) Niveau Bac littéraire
e Pro-active

e Forte polyvalence
« Bilingue Espagnol / Francais - Notion Anglais

Admin’Sérénity Cheffe d’entreprisel
2021 - en cours
 Gestion administrative / Juridiques

e Ressources Humaines

e Assistanat commercial

e Assistanat au service achat

* Accompagnement de projet

e Gestion de dossier

e Multi-domaines (Industrie, BTP,
Communication, Avocats)

Fraikin France Responsable des opérations

. . . 2021- 2021
e Gestion des locations de véhicules

e Comptabilité fournisseurs

e Facturation [ devis

e Organisation des plannings

e Accueil physique et téléphonique
e Gestion des ressources humaines
¢ Gestion de flotte automobile
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