
Compétences

Formations

Hobbies

Contact

Expériences professionnelles

Vanessa
Martinez

Assistante de direction dévouée et polyvalente, je
suis passionnée par l'organisation et la gestion de
l'efficacité au sein des entreprises, prête à mettre
en œuvre mon expertise pour soutenir vos objectifs
et faciliter la réussite de votre équipe

Organisation
Accompagnement des dirigeants
Ecoute
Performante
Pro-active 
Forte polyvalence
Bilingue Espagnol / Français - Notion Anglais

Admin’Sérénity

Gestion administrative / Juridiques
Ressources Humaines
Assistanat commercial
Assistanat au service achat
Accompagnement de projet
Gestion de dossier
Multi-domaines (Industrie, BTP,
Communication, Avocats) 

Cheffe d’entreprise| 
2021 –  en cours

Fraikin France
Gestion des locations de véhicules
Comptabilité fournisseurs
Facturation / devis
Organisation des plannings
Accueil physique et téléphonique
Gestion des ressources humaines
Gestion de flotte automobile

Responsable des opérations
 2021– 2021

Graduate Gestion
de la PME (BAC+2)

Niveau Bac littéraire

2023

2006

61 rue des grands champs METZ TESSY

07 71 74 88 08

vanessa.martinez@adminserenity.fr

Musique
Théâtre
Ennéagramme (Niveau 2)
PNL (Niveau 1)
Développements personnels

Niveau BTS NRC                           2010


