G
Qe 07.69.78.46.95.

[ melbozieregmail.com

9 Vitry-sur-Seine

PROFILE

INFORMATIQUE

LANGUES

LOISIRS

MELISSA
BOZIER

Agent administratif

EXPERIENCES

TECHNICIENNE RESSOURCES HUMAINES
JUIN 2025 - AOUT 2025 - CCAS

Saisie des employées.

GESTIONNAIRE FOURNISSEUR ASSISTANTE
FEVRIER 2024 - MARS 2025 - ALLIANZ
Traitement de facture.

AU PAIR EN ESPAGNE OCTOBRE -DECEMBRE
2023

Nounou d’enfants entre 4ans et 9ans.
ASSISTANTE DE DIRECTION JANVIER - JUILLET

2023 - LES DEMENAGEURS BRETONS

Prendre des rendez-vous, créer et modifier des devis,
des factures et des bons de livraison, envoyer, écrire et
trier des mails.

AGENT D'ACCUEIL AEROPORTUAIRE AOUT - OCTOBRE 2022

Accueillir les clients et usagers, donner des sachets
transparents pour les produits liquides.

EMPLOYEE POLYVALENTE PLUSIEURS DATE ENTRE

DECEMBRE 2018 ET JUIN 2022 - MCDONALD'S
Accueillir les clients et les usagers, Répondre au

telephone.
AGENT D’ACCUEIL (SERVICE CIVIQUE) AOUT 2019 - MARS 2020

Accueillir Jes usaegers,,l(i:s aider inforénaté%uement, trier
espace d’attente’et aider aux scan des documents.

FORMATIONS

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL ACCUEIL RELATION
CLIENTS ET USAGERS

LYCEE PROFESSIONNEL GABRIEL VOISIN
2017 - 2018 - obtenu



