DONNEES
PERSONNELLES
Nom

Marine Castelo Branco
ADRESSE

79190 Limalonges
TELEPHONE
0695022879

DATE DE NAISSANCE
11.06.2000

PERMIS DE CONDUIRE
Permis B

COMPETENCES

Pack Office, Canva, Vitisoft, Zoho
CRM, Infor M3, SAP, Adobe
Hlustrator, Gesco

SAVOIRS-ETRE

Organisation, Gestion Du Temps,
Adaptabilité, Esprit DEquipe,
Autonomie, Rigueur, Créa
Réactivité

LANGUES

Anglais
Espagnol

Marine Castelo Branco

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Assistante Chef de produit et Achat:

mports

cDD

« Suisie et suivi des commandes

+ Coordination quotidienne vee

sitaires
« Mise & jour et suivi des tableaux de bord

« Caleul des prix de revient

« Vérification des documents import (factures, rapports de tests, documents doua

niers)

+ Transmission et suivi des documents officiels auprés des transitaires

« Contrdle qualité des swatchs, échantillons et produits réceptionnés
« Création des instructions pour les étiquettes
Assistante Marketing

CDD - Développement produit / Communication

nication

+ Gestion des inscriptions et du suivi des concours

« Traduction de documents
« Mise a jour des cahiers des charges
« Organisation et suivi des envois de colis

 Veille et analyse des retombées presse

Assistante Chef de produit
Stage - Marketing / Développement Produit

« Refonte ¢ mme stratégique

+ Conception et mise & jour d'outils de communication et de PLY

« Suivi

es commandes
« Prospection de nouveaux fournisseurs

« Création d'un tableau récapitulatif des matiéres séches

lettes et contre-étiquettes pour le Grand Export

« Adaptation des étiq
« Intégration du QR Code nutritionnel sur les contre-étiquettes

int Mont Vignoble En Féte

« Participation a 'événement "S;

Assistante commerciale

Stage - Prospection / Analyse De Marché / Marketing

« Création d'articles pour le site et de contenus pour le compte Instagram

« Prospection de nouveaus clients

+ Amdlioration du référencement de Ientreprise sur internet

« Traduction de documents
« Préparation de webinaires sur les marketplaces et les cofits i I'export

« Réalisation d'études de marché

fournisseurs internationaux (Asie, Inde) et les tran.

eption el mise & jour de supports PLV, d'outils d'aide 4 la vente el i la commu



Chargée d’Accueil et d’cenotourisme mai 20; aofit 202:

Domaine Viticole Caves Du Pére Auguste - Civray De Touraine, France
Stage - Vente / GEnotourisme

ccueil et vente a la clientéle

+ Préparation des commandes sur palette

+ Animation de dégustations et visite de la cave

- Etiquetage des bouteilles

éation d'un compte Instagram
« Création d'une brochure cenotouristique
« Participation 4 'événement "Dégustation Sous Les Ftoiles”

Assistante commerciale

21— jany. 2022

Domaine Viticole Bannigal Bodet - Limeray, France

Apprentissage - Administration Des Ventes / Vente
« Accueil et vente a la clientéle

« Réception des appels et des mails

« Suivi des documents commerciaux

« Préparation des commandes sur palette

Hote de
Grande Distribution Super U - Civray, France

¢ 21— aoiit 2021

Ouvriére Viticole (Relevage des vignes) juin 2021
Exploitation Viticole Chez Piet - Angeac Charente, France

Service Achat et Export fiévr. 2021 — mars 2

Maison De Cognac Cognac Prunier - Cognac,
Stage

100t 2020

Agent de production juil. 2¢
Fromacoeur - Ruffec, France

« Fabrication des cartons

« Vérification el mise en place des fromages sur les machines

Agent Hoteliére juil. 2019

EHPAD Chiteau De Chaillé - Saint-Martin-Lés-Melle, France

-+ Service du petit déjeuncr et du repas
« Ménage des chambres des résidents

Agent de production il

Fromacoeur - Ruffec, France

Agent de production juil. 2018 = aofit 2018
Producteur De Fromage Fromacoeur - Ruffec, France

FORMATION

Master LEA Commerce International

Université De Tours - Tours (3704

France)

Licence Professionnelle Commercialisation Des 2021 - 2022
ns

00, France)

BTS Commerce International 2019

Lycée Marguerite De Valois - Angouléme (16000, France)

Licence LEA (Niveau Premiére Année)

2019

Université De Poitiers - Poitiers (86000, France)




