PROFIL

Date de naissance
20 Mars 2000
Adresse
33 grand rue
08210 Yoncq

Téléphone
0757431472
Courriel

maximealvoine5@outlook.fr
Permis

Permis B et titulaire d'un véhicule

QUALIFICATIONS

Brevet d'études
professionnelles
Métiers des services
administratifs

2017

Brevet des colleges
2015

Diplome de conseiller

funéraire
2022

COMPETENCES

Maitrise de la suite office
(WORD, EXCEL, POWERPOINT)
Administration et
correspondance
commerciale

Technique de negociation
Gestion du stress
Planification

Relation clients

ALAVOINE MAXIME

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

EMPLOI

De 04/2024 Alpha Marketing - Ardennes - CDI

A Aujourd’hui ~ Commercial / Manager :
Mise en ceuvre de stratégie commerciale
Développement du portefeuille feuille clients
Recrutement / Formation des collaborateurs
Suivi des résultats individuel et collectifs
Représentations de I'entreprise lors de séminaires
Développement de la zone commerciale

De 10/2021 OGF - Charleville-Mdéziéres - CDI
A 04/2024 Conseiller funéraire - Cadre :
Accueil physique et téléphoniqgue des familles de
défunts
Rédaction de documents administratifs
Gestion des stocks
Comptabilité interne / Facturation / Relances clients
Gestion d'équipes et de plannings
De 09/2019 C2E - Sedan - CDI
A 09/2021 Commercial / Manager :
Mise en place du plan d'action commercial
Etude du marché concurrentiel
Animation séminaire et salons professionnels
Mise en place d'objectifs mensuel au différents
collaborateurs
Prospection commerciale
Gestion de recrutement / formation des commerciaux

De 04/2019 EFF Formation - Mouzon - CDD
A 06/2019 Agent administratif :
Accueil physique et téléphonique
Suivi de dossiers
Saisie de facturations clients
Evaluation satisfaction clientéle

PERIODE DE FORMATION (STAGES)

De 10/2018 EFF Formation - Mouzon

A 12/2018 Stagiaire administratif

De 03/2017 Etude notarial Maitre BIHIN - MOUZON 08
A 04/2017 Stagiaire administratif

8 mois OGF Académie

2022 Formation diplméme du funéraire

APTITUDES PROFESSIONELLES

Dynamique, Efficace, Fiable, Flexible, Rigoureux, Disponible.



