
 

07 67 11 33 06 

liza.matundu@gmail.com 

 

 
2 rue Armand Silvestre 

92400 Courbevoie 

 
 

EXPERIENCES 
 

 

Biologique Recherche - Mars 2023 - Actuel

 
Coordinatrice de formation France & International 

 

Assurer la gestion organisationnelle des formations (voyages, planning) 

Organisation des séminaires de formation 

Gestion et suivi des formations 

Création de reporting et outil de suivi 

Gestion d’enveloppes budgétaires 

 

INSERM - Octobre 2021 -Décembre 2022 

Gestionnaire administrative 

Gestion et accompagnement des commissions scientifique 

Organisation et coordination des réunions 

Assurer l’interface administrative 

Conception d’outils administratifs et documents pour améliorer le fonctionnement de la 

structure 

 
 

FORMATION Juillet 2018 

Université de Montréal 

Canada 

 

2015-2016 

Université Paris X - 

Nanterre 

 
2015 

Lycée Dumont d’Urville 

Maurepas, France 

Diplôme en études anglaise et module en 

traduction 

 

 

 
Première année en Licence Langues Etrangères 

appliquées 

 

 
Baccalauréat en Sciences Economiques et sociales 

 

 
 

 

Langues 

Anglais  Bilingue 

Espagnol Débutant 

Compétences 

Gestion de client high profil  

Resistance au stress 

Autonomie 

Sens du relationnel 

Centres d’intérêt 

Danse 

Voyages 

Sport 

MATUNDU 
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