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    Permis B

AUXILIAIRE D'ÉTÉ

STAGIAIRE EN ALTERNANCE

ELSA
BRUMONT

ADJOINTE ADMINISTRATIVE PRINCIPALE 2ÈME CLASSE

       

PROFIL
Rigoureuse

Dynamique 

Sens de l'écoute

EXPERIENCE

2020 - CDD 1 mois
Banque Populaire Aquitaine Centre Atlantique - 40550 LEON

ADJOINTE ADMINISTRATIVE 2020 - CDD 1 mois
Mairie de Trie-sur-Baïse - 65220 TRIE-SUR-BAÏSE

Plan Communal de Sauvegarde 
Missions administratives diverses

FORMATION

2020 Licence Professionnelle Métiers de l'Administration des Collectivités Territoriales 
Université de Perpignan Via Domitia - 48000 MENDE 

2016-2019 Licence de Langues Littératures Civilisations Etrangères et Régionales Anglaises 
Université de Pau et des Pays de l'Adour - 64000 PAU

Novembre 2019 - Juin 2020
Mairie de Trie-sur-Baïse - 65220 TRIE-SUR-BAÏSE

Etat civil et élection
Gestion financière 
Urbanisme 

NAGEUR-SAUVETEUR 
B.N.S.S.A

2019 - CDD 1 mois
Piscine municipale - 65220 TRIE-SUR-BAÏSE

Sécurité, surveillance et prévention
Travail en équipe
Gestion des équipements

2017 - CDD 1 mois
Piscine intercommunale de la Communauté de Communes 
Bastides et Vallons du Gers - 32230 MARCIAC

AGENTE ADMINISTRATIVE  2018 - CDD 2 semaines
Piscine municipale - 65220 TRIE-SUR-BAÏSE

Régie de caisse
Accueil du public

2017 - CDD 4 semaines
Piscine municipale - 65220 TRIE-SUR-BAÏSE

AGENT D'ENTRETIEN 2018 - CDD 1 mois
E.H.P.A.D. "Les Rives du Pélam" - 65220 TRIE-SUR-BAÏSE

2016 Baccalauréat Economique et Social 
Lycée Général et Technologique Jean Dupuy - 65000 TARBES 

COORDONNÉES

COMPÉTENCES
Pack Office

Cosoluse 

AFI SEDNA 

Elabor

Dauremi 

CityWeb

Anglais

CENTRES D'INTÉRÊT
Rugby 

Natation

Cuisine 

2023 Examen professionnel adjoint administratif principal 2ème classe

ADJOINTE ADMINISTRATIVE Décembre 2020 - Janvier 2024
Mairie de Sainte Marie de Gosse - 40390 SAINTE MARIE DE GOSSE

Accueil du public
Gestion comptable
Urbanisme
Payes
Etat civil et élections
Régies périscolaire - taxe de séjour et locations diverses
Gestion des plannings
Gestion funéraire

SECRETAIRE GENERALE DE MAIRIE Février 2024 - 
Mairie de Sainte Marie de Gosse - 40390 SAINTE MARIE DE GOSSE

Budget (M57)
Gestion du personnel (service scolaire, technique et administratif)
Marchés publics
Organisation des réunions
Gestion des rendez-vous des élus
Urbanisme


